INFORME DE GESTION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

1. IDENTIFICACION

NOMBRE COMPLETO LINDA JOHANNA NAVIA OCAMPO

NUMERO DE CEDULA 67.028.424

FECHA DEL INFORME 29 DE MAYO DE 2026

NUMERO DE CONTRATO 4143.010.26.1.0737.2026

NUMERO DE CUOTA CUATRO (4)

NOMBRE DEL SUPERVISOR CARLOS HIDALGO BOLANOS

DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO Prestacion de servicios de apoyo a la gestién a favor de la
Secretaria de Educacion del Distrito Especial de Santiago de
Cali.

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato de prestacion de
servicios 4143.010.26.1.0737.2026 de 2026, me permito entregar el informe de
gestion, correspondiente a la cuarta cuota.

2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL AVANCE DEL CONTRATO.

1. Apoyar la actualizacion y manejo de los sistemas, aplicativos y programas
utilizados por la Institucién Educativa Oficial (IEO).

ESTA ACTIVIDAD NO LE FUE REQUERIDA PARA ESTE PERIODO

2. Apoyar la organizacion fisica y digital de los expedientes y demas
documentos que reposan en la IEO.

2.1 Apoye en los procesos de gestion documental del area administrativa y
financiera, realizando organizacion, foliacion, clasificacion y custodia de

documentacion institucional.
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3. Apoyar la Clasificacion y organizacion de documentos, aplicando las
directrices vigentes en materia de archivistica y gestién documental:
ESTA ACTIVIDAD NO LE FUE REQUERIDA PARA ESTE PERIODO.

4. Garantizar una atencion cordial y eficiente al personal docente,
directivo docente, administrativo y a los usuarios o comunidad
educativa en general.

4.1 Realice atencion oportuna y eficiente al personal docente,
directivo docente, administrativo y comunidad educativa en general,
mediante la entrega y suministro de articulos y elementos requeridos
a través del almacén institucional, garantizando el adecuado soporte a
las actividades administrativas y académicas.



24/04/2026
|27/04/2026
28/04/2026
29/04/2026
30/04/2026
04/05/2026
05/05/2026
9 |06/05/2026
10 |07/05/2026
11 08/05/2026
12 |11/05/2026
13 |12/05/2026
14 |13/05/2026
15 |14/05/2026
16 |15/05/2026
17 |15/05/2026

R T R

:Fic"ll de Entrega

Elemento de Consumo Cantidad Dependencia / Observacién
Resmas de hojas carta "0 Entrega area administrativa
Lapices 2 cajas Dotacion docentes
Lapiceros 3 cajas Uso administrativo
Marcadores 12 unidades Apoyo académico

Tinta para marcador 6 frascos Sala de docentes

Bolsas de basura 5 paquetes Servicios generales

Papel higiénico 3 pacas Bafios institucionales

Papel crepé 20 pliegos Actividades pedagdgicas
Papel bond 2 resmas Area académica

Brochas 8 unidades Area académica

Cartulinas 30 unidades Actividades escolares
Cartén paja 15 pliegos Manualidades y apoyo pedagogico
Alcohol 4 litros. Aseo y desinfeccion

Varsol 2 galones Mantenimiento

Jabdn en polvo 10 bolsas Servicios generales

Limpido 6 litros Limpieza institucional

Entrega

Leidy Valencia Rectoria

coordinacion J/M -J/T

S.Academica / Tesoreria / Rectoria

coordinacion J/M -J/T

coordinacion J/M -J/T

Celmira Aza

Celmira Aza

Monica Larrahondo

Monica Larrahondo /Docente encargada

Monica Larrahondo/Docente encargada

Monica Monsalve

Monica Larrahondo, Olga luicia Masso, Teresita Lemus
Yamile Mufioz Mufioz

Raul Pabon

Yamile Mufioz Mufioz / Celmira Aza

Yamile Mufioz Mufioz / Celmira Aza / Oscar Lopez

5. Brindar apoyo en el seguimiento de la base de datos del registro de
correspondencia, con las peticiones, respuestas, invitaciones y demas
oficios que sean competencia de la IEO.

5.1 Apoye el seguimiento de correos electronicos para dar respuestas
correspondientes
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Invitacién: Capacitacion sobre el manejo de Inventarios,bajas y ASCIl mié 20 may 2026 9am - 12pm (COT) (Linda & B
Navia) Recibidos x
@
Mafana - 9:00a.m. - 12:00p.m. .
Capacitacion sobre el manejo de Inventarios,bajas y ASCII .
o  Rectoria IETI Rafael Navia Varon (organizador [t Cslendario e Google
= Maritza Lozano No hay més eventos en este dia
3
00 -
Segun este cormoo electrénico geaviom oy R
Rectoria IETI Rafael Navia Varén rectos on. co g través de google com @ mie, 13 may, 9:53a.m. (hace & dias 43 Y

Institucion Educativa Pedro Antonio Molina

Cusndo

miércoles 20 may 2026 - Sam — 12pm (Hora esténdar de Colombia)
Invitados

4+ Responder ) ( ~» Reenviar

Q, Buscar en el correo electronico k- @actvor (D 8 H » o )
2 0 ® 8 0 @ m D 804 > B
Fwd: Convocatoria capacitacion sobre el manejo de inventarios, bajas y ASCI| (8ssmal) fesbidos « T 8B
Pagaduria Rafael Navia Varon har, 2may, 10:44am. (hace Tdias) ¥
Buen diajefe le comparto esta convocatoria que flegd a mi cormeo y a ka que considero debe asist Linda Navia, persona Cuyd objeto coniraciual considera esta @

:

Institucion Educativa Rafael Navia & y. 127 am. (hac a T ® © b
Cordial saludo.
Linda y Maritza remito para participacion y asistencia 23

Detalles de la capacitacion

Fecha: 20 de mayo de 2026

Hora: 8:00 am a 12:00

Lugar. Institucion Educativa Técnico Industrial Pedro Antonio Molina
Direccion: Camera 1A10 # 71~ 00 barrio San Luis

Atentamente

Carlos Hidalgo Bolafios
Rector IE Ratael Navia Varén



5.2 Apoye y organice- planeacion de recibimiento de visitas.










6. Brindar apoyo a la gestion administrativa mediante la organizacion,
actualizacion y segui-miento de la agenda del personal directivo.

ESTA ACTIVIDAD NO LE FUE REQUERIDA PARA ESTE PERIODO..

7. Apoyar el funcionamiento de los comités directivos de la IEO
mediante la citacién oportuna a sus integrantes, el
acompafamiento a las sesiones y la elaboracion de las actas
correspondientes

ESTA ACTIVIDAD NO LE FUE REQUERIDA PARA ESTE PERIODO
8. Apoyar la gestion administrativa, operativa y contable de las
Instituciones Educativas Oficiales

8.1 Apoye los estudios previos de la contratacion, mediante la consecucion
de cotizaciones para los contratos de régimen de reglamento.
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COTIZACION DE AIRES ACONDICIONADOS
CLIENTE: LE RAFAEL NAVIA VARON / NIT: 805026641-9
RECTOR: CARLOS HIDALGO BOLAROS

Fecha' 23 abril 2026

Vigencia de I coturacin: 60 dias calendana

PO
1| CANTIDAD o0 - s
e DE AIRES |MANTENMENTOS ACTVIDADE S DE SOPORTE 2 UBICACION

VALOR
CON VA

MATENMENT,
Manteniriento

prevertivo / comectiva
Linpieza de filtros, Sjuste
de gasrefrigerante.

ﬂ;’::"? FERRETERIA SERVIMAX
Cali, 20 ABRIL DE 2026
INSTITUCION EDUCATIVA RAFAEL NAVIA VARON

COTIZACION

DESCRIPCION

VALOR
UNITARIO
CON VA

AMBIENTADOR PARA PISOS especial para pisos. paredes, bafos.
oficinas, sanitarios presentacion tamafo X GALON Ademas de darle un
toque agradable y acogedor a nuestro espacio, los ambientadores
favorecen |a reiajacién y mejoran nuestro estado de animo. Aromas suties
como la lavanda, maracuya. Ia 0sa o el jazmin ayudan a crear un entomo

idéneo para el descanso, su uso en los espacios

AZUCAR REFINADA BLANCA PARA ENDULZAR X LIBRA

BALDE pidstico, redondo, con boquilla para verter el liquido, capacidad de
12 itros, con mango resistente. Elaborado en piastico,Capacidad de
minima de 10 litros, Con mania mvi,Con "pico” antiderrames,Disponidles
&n color amarllo, azul y rofo

BOLSA DE BASURA medida 90 X 1.20 BLANCA ROLLO X 10 UND.

| BOLSA DE BASURA medida 80 X 1.20 NEGRA ROLLO X 10 UND
BOLSA DE BASURA medida 90 X 1.20 VERDE_ROLLO X 10 UND.

BOLSA DE BASURA INDUSTRIAL TAMARNO EXTRAGRANDE CALIBRE
GRUESO resistente 3l peso Rollo x 10 unidades EN COLORES BLANCO,
VERDE, O NEGRO SEGUN NECESIDAD

Boisa de Basura blanca para Papelera 50x65cm x 20 Unidades 10-18

Litros
| Aito 20 centimetros

Café 100% tostado y molido. X 500 GR Tostion media, Empacada en boisa
aluminizada resistente a la humedad y al oxigeno.

Basurero Pedal 60 Litros Doble Gompartimento Gris Mecanismo
Pedal, Caracteristicas : Doble Recipiente para separar ias basuras
pedal Material Polipropiienc, Alto 60 cm,Ancho 35.8 cm, Capacidad 60
litros Color Gris._ & 438cm
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Cali, § MAYO DE 2026

INSTITUCION EDUCATIVA RAFAEL NAVIA VARON

COTIZACION
ITEM ELEMENTO

AABRAZADERA DE
CREMALLERA 112
Medidas 1 x 1-1/2pulg
Matena

I Acero
ACOPLE METALICO PARA
PISTOLA Diametro 122
puigada Material Metal
Medida 105 x 4 x3 em
ADAPTADOR EMT 34"

RO CON
RECUBRIMENTO ZINC
Material acero con
recubrimento superfcial
(zinc) Tipa de rosca: conector
osca npt- tuerca nps Tomil
de fjacitn Norma rete nic
105 {ul 797) Material on acero
ADAPTADOR MACHO PVC
PRESION 112" Tubos de
Policoruro de Vinio
Accesonos de (Poli Cloruro
de Viniio) (PVC) Schedule 40
yNTC 576
ADAPTADOR SIFON REF:
RB-3712-15 Protege de la
devolucion del agua y evita

mal
ALAMBRE NEGRO CAL
xKILOS Negro

VALOR INCLUIDO IVA

1500

faler Total

15,08.00

B Compartir
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|ABRAZADERA DE CREMALLERA 12
Medisas 1 x 1-172puig Material Acsro
RCOPLE WETALICO PARA PISTOLA
Didmetro 172 puigeda Material Metal Medda
1085du3cm

TADAPTADGH EWT 54~ ACERO COW
[RECUBRIMIENTO ZING Materat acero con
recubrimients superbisl (zinc) Tigo de rosca:

npt- tuarea npe Tomilo g
105

ADAPTADOR VACHO PVC PRESION 172
Tubos e Poiiconro de Viulo Accesonos de
(Pok Gruro de Vinio) (PYG) Schedule 40y

NTC
ADAPTADOR SIFON REF- RE-0712.15
Protege ce 1 devolucion del sgua y evita ks
maios olores

ALAMBRE NEGRO CAL. 18 X KILOS
Espesor 1 47mm Peso 25 kg Materal
Caracteristicas Alambre Recocido Gail

SUMOS.pdf e Ususrios externos

COTIZACION

Fecha: 13042026
Nombre o Razén Secial: INSTITUCION EDUCATIVA RAFAEL NAVIA VARON
NIT / Cédula: $05027641-9
Direccion: Calle 11# 4645
547399

Correo: le rafaeinavia@cal.edu.co

VALOR UNITARIO CON IVA
'ATENDIENDO CADA DETALLE
DDEL PRODUCTO EN SU
DESCRIPCION

Borrador para tablero, magnetico para pegar en la parte
metalica de los tableros, hergondmico de facil agarre

BANDERITAS FLUORECENTES PARA MARCAR 5x 25 stikers|
notas Adhesivas Elemento: Notas adhesivas Forma: s 6.500
Banderines Cantidad: s unidades Colores: neon fucsia,
amarillo, naranja, verde y azul

BISTURY PLASTICO GRANDE antiderrapante Espesor de
3 |cuchilla 1smm Largo bisturi 12 cms Para trabajo pesadoy | § 4800
Seguro
BOLIGRAFOS NORMAL Color Negro o rojo Boligrafo con
cuerpo transparente para poder visualizar la tinta. Cuerpo
hexagonal no rueda en la superficie de a mesa y le permite
escribir con control y comodidad. El color de latapa y el
boton indica el color de la tinta,Material de fabricacion del
barril: Poliestireno,Materialde tab godel batgn
Polietilens, Materila de

Polipropileno, Material 8

P Sk

8.2 Apoye el proceso de los estudios previos mediante los cuadros comparativos
de los procesos de régimen de reglamento
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‘CUADRO COMPARATIVO PAPELERIA 2026

ITEM PRODUCTO

CANT.

1 |Bortador para tablero, magnetico para pogar en la parte metalica de los tableros,
de facil agarre

1

'COTIZACION 1

12.500

COTIZACION 2

BANDERITAS FLUORECENTES PARA MARGAR 5x 25 stikers notas Adhesivas Elemento
2 |Notas adhesivas Forma: Banderines Cantidad. 5 unidades Colores: neon fucsia, amarillo,
naranja, verde y azul

6.500

3 |BISTURY PLASTICO GRANDE antiderrapante Espesor de cuchilla 15mm Largo bisturi 12
cms Para trabajo pesado y Segquro

BOLIGRAFOS NORMAL Color Negro o rojo Boligrafo con cuerpo transparente para poder
visualizar la tinta. Cuerpo hexagonal no rueda en la superficie de la mesa y le permite

4 escribir con control y comodidad. El color de la tapa y el boton indica el color de la
tinta,Material de del baril Material de del boton:
Polietileno Materila de fabricacion de la tapa: Polipropileno Material de fabricacion del
soporte: Delrin, C: R tinta a base de colorant

solventes, punta con esfera de tugsteno. No contiene PVC

5 BOMBAS R-9 PAQUETE X 50 UDIDADES SURTIDO Bomba latex RO colores surtidos

14.000

7.000

tamafio 9 pulgadas, 23 cm
BOMBAS R/12 X 50 UNIDADES Material en latex Liso, Paquete * 50 Unidades, en un solo
color (EL COLOR PUEDE SER: rojo,amarillo,naranja, azulrey, azul clar azul
ed platead

18.000

9.000

7 |BOMBA5 R/2 X 50 UNIDADES Matenal en latex R 12 Liso, Paguete x 50 Unidades,
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COMPUTO Y REDES

ITEM | CANTIDAD ACTIVIDADES y SUMINISTROS DE SOPORTE

Servicio de Soporte técnico y mantenimiento preventivo y
correctivo a los equipos de computo de las tres sedes de acuerdo
alas de los docentes, y directivos
docentes, entre portatiles y equipos de mesa de La institucion,
son 3 sedes; Registrar los mantenimientos en el software

por la donde se las hojas de
vida de los equipos. Las veces que requiera cada equipo durante
la vigencia_del contrato

VALOR
COTIZACION 1

48.000

VALOR

COTIZACION 2

PROMEDIO

52.000] 50.000|

Soporte de Internet y manejo de pagina web institucional:
actualizacion de disefio, banner datos, Sitio web institucional:
El contratista debera disefiar, desarrollar, implementar y mantener
el sitio web de la institucion educativa oficial, iz el
cumplimiento de la normatividad vigente en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica, en concordancia
con los lineamientos de la Iniciativa de Transparencia Activa (ITA)
y la politica de Gobierno Digital; como nos lo requieran.
El sitio web debera contener informacion propia del sector
educativo, incluyendo, entre otros: Proyecto Educativo

itucs , manual de i ia, sistema de
2 1 del Prog de
Escolar (PAE), procesos de matricula (SIMAT), informes de

+ = Hojal -

2.500.000

2.200.000 2.350.000

9.000
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ELEMENTOS DE FERRETERIA Y ELECTRICO (...) SIMILARES

COTIZACION 1

COTIZACION 2

PROMEDIO

ABRAZADERA DE CREMALLERA 1/2” Medidas 1 x 1-1/2pulg Material Acero

1611

1.500

1.556

ACOPLE METALICO PARA PISTOLA Diémetro 1/2 pulgada Material Metal Medida
105x4x3cm

24.533

23.500

24.017

ADAPTADOR EMT 3/4" ACERO CON RECUBRIMIENTO ZINC Material: acero con
recubrimiento superficial (zinc) Tipo de rosca: conector rosca npt - tuerca nps
Tomille de fijacion Norma retie ntc 105 (ul 797) Material en acero

3.087

2.800

2934

ADAPTADOR MACHO PVC PRESION 1/2" Tubos de Policloruro de Vinilo
Accesorios de (Poli Cloruro de Vinilo) (PVC) Schedule 40 y NTC 576

480

400

430

ADAPTADOR SIFON REF: RB-9712-15 Protege de |a devolucion del agua y evita
los malos olores.

53.667

45.000

49.334

ALAMBRE NEGRO CAL. 18 x KILOS Negro
Espesor 1.47mm Peso 25 kg Material Acero Caracteristicas Alambre Recocido
Calibre 18 de 1.47mm

14.567

12.000

13.284

W Compartir ~ o
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COMPARATIVO ASEO

2 ITEM | CANTIDAD

DESCRIPCION

COTIZACION 1

COTIZACION 2

PROMEDIO

AMBIENTADOR PARA PISOS especial para pisos, paredes, bafios, oficinas, sanitarios presentacion
tamafio X GALON Ademas de darle un toque agradable y acogedor a nuestro espacio, los ambientadores
favorecen la relajacion y mejoran nuestro estado de animo. Aromas sutiles como la lavanda, maracuya, la
rosa o el jazmin ayudan a cfear un entorna idneo para el descanso, recomendandose su uso en los
espacios

17.850

15.000]

16.425|

AZUCAR REFINADA BLANCA PARA ENDULZAR X LIBRA

3.200

4.000]

3.600

BALDE plastico, redondo, con boquilla para verter el liquido, capacidad de 12 litros, con mango resistente
Elaborado en plastico, Capacidad de minima de 10 litros, Con manija movil,Con “pico”
antiderrames, Disponibles en color amarillo, azul y rojo

8.300/

8.875]

8.588|

BOLSA DE BASURA medida 90 X 1.20 BLANCA ROLLO X 10 UND.

15.000

11.375]

BOLSA DE BASURA medida 90 X 1.20 NEGRA ROLLO X 10 UND.

11.900

6.875)

9.388

BOLSA DE BASURA medida 90 X 1.20 VERDE ROLLO X 10 UND.

15.000

7.750|

11.375]

BOLSA DE BASURA INDUSTRIAL TAMANO EXTRAGRANDE CALIBRE GRUESO resistente al peso Rollo
x 10 unidades EN COLORES BLANCO, VERDE, O NEGRO SEGUN NECESIDAD

15.000

12.000]

13.500)

Bolsa de Basura blanca para Papelera 50x55cm x 20 Unidades 10-18 Litros
Alto 20 centimetros

3.050,

13.125]

8.088

Café 100% tostado y molido. X 500 GR Tostion media, en bolsa de
resistente a la humedad y al oxigeno.

25.200

39375

32.288|

Basurero Pedal 60 Litros Doble C Gns Pedal,C Doble Recipiente
para separar las basuras , pedal Material Polipropileno, Alto 60 em, Ancho 35.8 cm,Capacidad 60
litros. Color.Gris, 8-Largo: 43.6 cm
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Atn *  fx COMPARATIVO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS AIRES ACONDICIONADOS 2026
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178.500

COMPARATIVO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS AIRES ACONDICIONADOS 2026

260.000|

219.250|
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ITEM

CANTIDAD | CANTIDAD DE
DE AIRES | MANTENIMIENTOS

UBICACION

ACTIVIDADES DE SOPORTE DE MANO DE 0BRA |  T'PO,E0UIPO

COTIZACION
1

COTIZACION
2

PROMEDIO

AA. PISO TECHO 5 TONELADAS, MANTENIMIENTO,
Mantenimiento preventiva / correctivo. Limpieza de flros, sjuste de
gas refigerante, cambio de ramos de tuberia aislante térmica rubatex
4 verificar y raalizar limpieza de tuberia condensado de agua, hacer PISO TECHO & AUDITORIO SEDE
manienimiento de bombas de condensada si aplica, lavar y cepillar TONELADAS RNV,
serpentin. ajustar lormilleria, revisar soportes, lubricar molor venilador
verificar condensador de compresor y ventilador, ajuste de conexiones,
cambio de ferminales en cobre, piniura de profeccian de las bases

280000

272000

276,000

+ = Hoja1l ~

9. Brindar apoyo en la proyeccion y respuesta oportuna a los PQRS

MINI SPLIT DE 36 KBTU. DEL AUDITORIO - MANTENIMIENTO.
Mantenimiento preventiva | correctivo: Limpieza de fitros. sjusts de
9as refrigerante, cambio de ramos de tubria aislante termica rubatex,
1 verticar y realizar impieza de tubera condensada de agua, hacer MINISPLITDE 36 | AUDITORIO SEDE
mantenimiento de bombas de condensado sl aplica, lavar y cepilar KBTU RNV
serpentin. ajustar tornilleia, revisar soportes, lubricar motor ventilador
veriicar condensador de compresar y vantlador, ajuste de conexionas,
cambio de ferminales en cobre, pintura de proteccion de las bases

dirigidos a las IEO.

ESTA ACTIVIDAD NO LE FUE REQUERIDA PARA ESTE PERIODO

10.Levantar, depurar y mantener al dia los inventarios de bienes

540000

500.000

520,000

O &8

Y @B~

muebles, materiales y equipos de la institucion, efectuando
conciliaciones perioddicas con los responsables de cada dependencia
y elaborando los informes técnicos requeridos.

10.1 Apoye la actualizacion del sistema ASCII
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11. Apoyar todas las etapas del proceso de matricula y movilidad estudiantil de
las IEO.
ESTA ACTIVIDAD NO LE FUE REQUERIDA PARA ESTE PERIODO

12.Ejecutar las demas actividades que se le asignen, siempre que estén
relacionadas con el cumplimiento del objeto contractual.

12.1 Apoye en la reproduccion y entrega de documentos institucionales mediante
el servicio de fotocopiado, garantizando la disponibilidad oportuna de material
requerido por las diferentes areas.



FORMA DE PAGO | vencida
(vencida, anticipada,

extemporanea)

NUMERO DE PLANILLA | No. 1081089031
IBC DEL PAGO | $1.750.905
REALIZADO

FECHA DE PAGO 19/05/2026
MES Abril de 2026
CORRESPONDIENTE

OBSERVACIONES N/A

Nota: Se adjunta Planilla Pago de Seguridad Social.

Cordialmente,

AN

LINDA JOHANNA NAVIA OCAMPO

C.C No. 67.028.424
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